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Prosjekt: 
Kunde:
Adresse:

Sted og dato
Innkalling til oppstartsmøte

[bookmark: Tekst4][bookmark: Tekst5]Vi innkaller til møte den       kl.      
 
[bookmark: Tekst6]Sted:      
 
Vi viser til tidligere avtale/ kontrakt og innkaller til møte ang. planene for utførelse. Formålet med møtet er å ha en siste gjennomgang av kontrakten og partenes forpliktelser før byggestart.

Vi vil presisere at dette er et viktig møte i forbindelse med byggeprosessen. Vi anbefaler derfor at dere går nøye gjennom leveransebeskrivelsen, tegningene og annen relevant kommunikasjon. 

Alle bestillinger vil nå bli låst. Etter at denne prosessen har startet, vil de praktiske muligheter til å få foretatt endringer bli sterkt begrenset. Eventuelle endringer som blir krevet etter at byggeprosessen er satt i gang, vil ofte medføre store kostnader og lengre byggetid.

Dersom dere mener at det er muntlig avtale om endringer i forhold til kontraktsdokumentene, eller dere mener å ha fått muntlig løfte om ytelser som ikke fremgår av disse dokumentene, må dere opplyse om disse under møtet. Ta med papirer og dokumenter som vedrører byggesaken.
[bookmark: Tekst3]
Er noe uklart, må dere ikke nøle med å spørre. 

I møtet vil byggeleder      , som vil være ansvarlig for den videre oppfølgingen av byggeprosjektet delta. 

Det vil bli skrevet referat fra møtet. Referatet skal underskrives av begge parter.
 


Med vennlig hilsen
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